
Panduan Penggunaan Aplikasi 

A. Panduan Login 

1. Buka Website (misal : namadomain.com) 

2. Silahkan Masukan Email dan Password  

 
B. Panduan Ubah Account 

1. Pilih menu pengaturan > akun  

 
2. Silahkan setting sesuai dengan data anda dan pilih tombol ubah 

 

 
 

 

 

 

 

 



C. Mengimport Data Siswa 

1. Pilih menu Data Master > Siswa 

 
2. Pilih menu pojok kanan atas > pilih import Excel 

 
3. Silahkan pilih Browse File 

 
4. Pilih file dengan ekstensi .xlsx 

 

 

 

 

 

 



D. Mengekpsort Data Siswa 

1. Pilih menu Data Master > Siswa 

 
2. Pilih menu pojok kanan atas > pilih Export Excel 

 
3. Maka File akan terdownload 

 
 

 

 

 

 

 

 



E. Pengaturan Hak Akses 

1. Pilih menu pengaturan > Aplikasi > Hak Akses 

 
 

2. Silahkan pilih Hak Akses yang ingin diubah 

 
 

3. Silahkan pilih dropdown Tidak untuk tidak mengaktifkan dan silahkan pilih Ya 

untuk mengaktifkan dan silahkan pilih tombol ubah 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



F. Cara Menambahkan Pengguna 

1. Pilih menu pengaturan > Pengguna 

 

2. Isi data dan silahkan pilih simpan 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



G. Tambah Data Pembayaran 

1. Silahkan Pilih menu Tambah Pembayaran 

 
 

2. Silahkan pilih tombol tambah data 

 
3. Silahkan isi data dan pilih tombol simpan 

 
 

4. Untuk melakukan transaksi pembayaran silahkan pilih menu Transaksi 

Pembayaran > tambah transaksi > silahkan masukan NIS, pilih pembayaran dan 

metode pembayaran > pilih tombol cari 

 

NB :  Silahkan pastikan NIS, dan sesuaikan nama pembayaran sesuai kelas pada 

saat melakukan penambahkan pembayaran 



 
 

5. Silahkan masukan nominal yang ingin dibayar dan pilih tombol bayar 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



H. Transaksi Tunggakan 

1. Pilih Menu Transaksi Tunggakan > Tambah Transaksi Tunggakan > Isikan Form > 

pilih tombol cari 

 

NB : silahkan pilih kelas dengan kelas sebelumnya jika ingin membayar tunggakan 

kelas sebelumnya, misal sekarang kelas XI kelas X dia belum lunas, maka silahkan 

pilih kelas X 

2. Silahkan masukan nominal yang ingin dibayar dan pilih tombol bayar 

 


